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Ztobek Samorzqdowy ,PROMYK”w Mikotajkach

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 04 lutego 2011 r. o opiece nad dzieCmi w wieku do lat

3 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1324, 1383, 2140).

2. Statut Ztobka Samorzadowego ,Promyk” w Mikotajkach. Zatgcznik
do Uchwaty Nr XII1 /152/2011 z dnia 29 listopada 2011 r.

3. Regulamin organizacyjny Ztobka Samorzadowego ,Promyk” w
Mikotajkach z 15.01.2012 r.

l. Tok postepowania rekrutacyjnego

1. Przebieg rekrutacji dzieci do ztobka obejmuje:

a) przyjmowanie deklaracji kontynuowania opieki i edukacji w ztobku;

b) okreslenie liczby wolnych miejsc w ztobku;

c) ogtoszenie rekrutacji dzieci do ztobka na rok szkolny;

d) przyjmowanie kart zgtoszen do ztobka oraz dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie kryteridw istotnych przy rekrutacji;

e) powotanie Komisji Rekrutacyjnej;

f) posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej;

g) ogtoszenie wynikdw rekrutacji dzieci do ztobka na dany rok
szkolny.

Il. Terminy postepowania rekrutacyjnego

1. Sktadanie przez rodzicoéw deklaracji potwierdzenia woli kontynuowania
opieki i edukacji w ztobku od 02 stycznia do 31 stycznia.

2. Ztozenie Karty zgtoszenia dziecka do ztobka wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi spetnianie przez kandydata warunkow lub kryteriow
branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym od 01 lutego do 31
marca.

3. Weryfikacja przez komisje rekrutacyjng Kart zgtoszenia dziecka do
ztobka potwierdzajgcych spetnianie przez kandydata kryteriow branych
pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym od 01 lutego do 12 kwietnia.

4. Podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng listy
kandydatow zakwalifikowanych i kandydatow niezakwalifikowanych -15
kwietnia.

5. Potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia w postaci
pisemnego oswiadczenia od 15 kwietnia do 22 kwietnia.

6. Podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng listy
kandydatow przyjetych i kandydatow nieprzyjetych 23 kwietnia.
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lll. Zasady postepowania rekrutacyjnego

. Ztobek przeprowadza rekrutacie w oparciu o zasade pene;j
dostepnosci.

. Podstawowa rekrutacja dzieci do ztobka odbywa sie raz w roku.

. Do ztobka przyjmowane sg dzieci w wieku od ukonczenia 1 roku do 3
lat.

. Liczba miejsc w ztobku zgodnie z Regulaminem organizacyjnym ztobka
wynosi 25 i jest liczbg maksymalna.

. Postepowanie rekrutacyjne jest prowadzone na wniosek rodzica
kandydata.

. Przyjecie kandydata do zlobka odbywa sie na podstawie ztozonych
przez rodzicow (prawnych opiekundéw dziecka) wypetnionych kart
zgtoszen do ztobka”.

I\V.  Kryteria przyjmowania kandydatow do zfobka

. Do Zilobka Samorzadowego ,Promyk” w Mikotajkach przyjmuje sie
dzieci, ktére nie majg zapewnionej opieki domowej w godzinach pracy
lub nauki rodzicéw lub opiekundw prawnych, a w szczegdlnosci dzieci
stale zamieszkujgce na obszarze Gminy Mikotajki.

. Z uwagi na brak grupy niemowlecej w pierwszej kolejnosci do ztobka
przyjmowane sg dzieci, po ukonczeniu 1 roku zycia.

. Rodzice/opiekunowie prawni, ktorych dzieci bedg kontynuowac¢ opieke
w zlobku sktadajg pisemng Deklaracje potwierdzenia  woli
kontynuowania opieki | edukacji w Zztobku na druku pobranym
bezposrednio w Zziobku, zgodnie z harmonogramem rekrutacji. W
przypadku kontynuacji, dzieci majg zagwarantowane miejsce w ztobku.

. Rodzice/opiekunowie prawni, zapisujgc dziecko do Zztobka skfadajg
Karte zgtoszenia dziecka do ztobka. Wypetniong i podpisang karte
zgtoszenia nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie ztobka w terminie do 31
marca, zgodnie z harmonogramem rekrutaciji.

. Rodzice, ktérego dziecko w trakcie rekrutacji umieszczone zostanie na
liscie kandydatow zakwalifikowanych, w terminie okreslonym w
harmonogramie sktadajg dokument Potwierdzenia woli przyjecia do
ztobka. Nieztozenie dokumentu w okreslonym terminie jest
jednoznaczne z rezygnacjg z miejsca w ztobku, a tym samym dziecko
nie zostanie ujete na liscie dzieci przyjetych.
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V. Etapy postepowania rekrutacyjnego

1. Pierwszy etap postepowania rekrutacyjnego:

kryterium podstawowym decydujgcym o zakwalifikowaniu sie do

drugiego etapu postepowania rekrutacyjnego jest zamieszkanie

kandydata do ztobka na obszarze Gminy Mikotajki lub zatrudnienie
rodzica spoza gminy w jednostce budzetowej Gminy Mikotajki oraz
ukonczenie 1 roku zycia do 31 sierpnia.

2. Drugi etap postepowania rekrutacyjneqgo:

do drugiego etapu przystepujg dzieci, ktére spetniajg kryteria

podstawowe; w przypadku wiekszej liczby kandydatéw spetniajgcych

warunek Kryteriow podstawowych, ustala sie ponizsze punktowe
kryteria dodatkowe:

a) dziecko, ktorego rodzice lub opiekunowie prawni pracujg, uczg sie
w trybie dziennym lub prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg
— 10 pkt;

b) dziecko, ktére brato udziat w ubiegtorocznym naborze, ale nie
zostato przyjete z powodu braku wolnych miejsc
- 10 pkt;

c) dziecko, posiadajgce rodzenstwo w ztobku (uczeszczajgce nadal)
lub w Przedszkolu Samorzgdowym ,Promyczek” w Mikotfajkach
- 10 pkt;

d) dziecko wychowywane przez samotng matke lub ojca
— 10 pkt;

e) dziecko, ktére zostato objete pieczg zastepczg
- 10pkt;

f) dziecko, wobec ktérego istniejg wskazania do przyjecia do ztobka
ze wzgledu na stan zdrowia, rozwoj psychofizyczny lub dziecko z
rodziny objetej nadzorem kuratorskim lub wsparciem asystenta
rodziny
-10 pkt.

VI. Sposéb dokumentowania spetniania kryteriow istotnych przy
rekrutacji kandydatow

1. Rodzice do Karty zgtoszenia dziecka do ztobka dotaczajg odpowiednio
dokumenty potwierdzajgce spetnianie kryteriow istotnych na
poszczegodlnych etapach rekrutaciji.

2. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie kryteriow:
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a) pierwszenstwo dzieci, ktorych rodzice pracujg zawodowo lub
studiujg — pieczatki w Karcie zgtoszenia dziecka
potwierdzajgce miejsce pracy rodzicow, pieczgtka uczelni z
podpisami oséb uprawnionych do potwierdzania zatrudnienia i
nauki;

b) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze
wzgledu na niepetnosprawnos¢ — kopia poswiadczona za
zgodnosc¢ z oryginatem przez rodzicéw kandydata;

c) prawomocny wyrok sgdu rodzinnego orzekajgcy rozwod lub
separacje (kopia poswiadczona za zgodnosS¢ z oryginatem
przez rodzicbw kandydata) lub oswiadczenie o samotnym
wychowywaniu dziecka;

d) dokument poswiadczajgcy objecie dziecka pieczg zastepcza;

e) pierwszenstwo dzieci, ktdorych rodzenstwo juz uczeszcza do
ztobka i przedszkola samorzgdowego - zaswiadczenie
dyrektora przedszkola;

f) rodzice kandydata pobierajg zasitek rodzinny - zaswiadczenie z
MGOPS w Mikotajkach lub innego miejsca jego pobierania.

VIl. Pozostale postanowienia.

. Data ztozenia Karty zgtoszenia do ztobka nie ma wptywu na kolejnos¢
przyjecia dziecka do ztobka.

. Nieprzedtozenie dokumentéw wymaganych w procesie rekrutacji, moze
by¢ uznane za niespetnienie kryteridow.

. O przyjeciu kandydata decyduje ostateczna liczba punktéw uzyskanych
w wyniku postepowania rekrutacyjnego. W przypadku uzyskania przez
kandydatow tej samej liczby punktdow, o przyjeciu do placowki
decydowac bedzie losowanie.

. Liczba przyjetych dzieci nie moze by¢ wieksza niz liczba miejsc
wynikajgcych z warunkdéw lokalowych.

. Rodzice dzieci nieprzyjetych mogg w terminie 7 dni od podania do
publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych,
wystgpi¢c do komisji rekrutacyjnej z wnioskiem o0 sporzgdzenie
uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka do ztobka. Od rozstrzygniecia
komisji rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do dyrektora ztobka.

. Dla dzieci biorgcych udziat w rekrutacji i nie przyjetych do Zztobka z
powodu braku wolnych miejsc komisja tworzy liste rezerwowa.
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W miare istnienia wolnych miejsc do ztobka przyjmowane sg dzieci
przez caty rok. O kolejnosci zgtoszen decyduje dyrektor ztobka, biorgc
pod uwage w pierwszej kolejnosci dzieci z listy rezerwowej.

Vlill.Powofanie i sktad Komisji Rekrutacyjnej

Komisje rekrutacyjng powotuje dyrektor Ztobka Samorzgdowego
,Promyk” w Mikofajkach.
Dyrektor powotuje komisje rekrutacyjng tylko w przypadku zgtoszenia
wiekszej liczby kandydatow niz liczba wolnych miejsc w ztobku.
W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodza:

» dwie starsze opiekunki;

» przedstawiciel organu prowadzgcego wskazany przez burmistrza

na wniosek dyrektora ztobka.

Dyrektor Zztobka wyznacza przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej
oraz dokonuje zmian w jej sktadzie.
Postepowanie Komisji Rekrutacyjnej jest jawne.

IX. Zadania komisji rekrutacyjnej

Ustalenie wynikow postepowania rekrutacyjnego.

Ustalenie listy zawierajgcej imiona i nazwiska kandydatéw przyjetych i
kandydatow nieprzyjetych. Wskazanie liczby uzyskanych przez
kandydata punktow w postepowaniu rekrutacyjnym.

Ustalenie liczby wolnych miejsc w ztobku po zakonczeniu
postepowania rekrutacyjnego

Ustalenie imiennej listy zakwalifikowanych kandydatow.

Uzasadnienie przyczyny odmowy przyjecia kandydata do ztobka w
terminie 5 dni od wptyniecia pisemnego wniosku rodzica.

X.  Zadania dyrektora ziobka

Zawiadomienie cztonkéw komisji z co najmniej 5-dniowym

wyprzedzeniem o terminie posiedzenia komisiji.

Wykonanie czynnosci  przygotowawczych do pracy komisji

rekrutacyjnej:

a) podanie do publicznej wiadomosci ogtoszenia o terminach rekrutacji
— na tablicy ogtoszeh ztobka oraz na stronie internetowe]j ztobka;
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b) wydawanie i przyjmowanie ,kart zgtoszeh dziecka do ztobka” oraz
przyjmowanie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie kryteriow
istotnych przy rekrutacji kandydatow;

c) sprawdzenie dokumentow pod wzgledem formalnym i rzeczowym,
ze szczegolnym zwrdceniem uwagi na:

e date urodzenia dziecka,

e PESEL

e miejsce zamieszkania dziecka,

e zatrudnienie rodzicéw, telefony kontaktowe
e czytelnos$¢ zapisow w karcie;

d) sporzgdzenie na posiedzenie Komisji wykazu zgtoszonych dzieci
zawierajgce nastepujgce informacje:

e nazwiska i imiona dzieci w porzgdku alfabetycznym.

Uczestniczenie w pracach Komisji Rekrutacyjnej.

Zapoznanie komisji rekrutacyjnej z regulaminem rekrutacji dzieci do

ztobka.

Kierowanie rozpatrywaniem przez Komisje zgtoszen dzieci do ztobka

na podstawie kompletu przygotowanych dokumentow.

Nadzorowanie pod wzgledem merytorycznym  prawidtowosci

sporzgdzania dokumentacji przez Komisje, a tym:

a) skfadania podpiséw przez cztonkéw Komisji,

b) protokotowania posiedzenia w czasie jego trwania,

C) sporzadzenia list kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych do ztobka.

Podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych i

kandydatow nieprzyjetych. Liste zawierajgcg imiona i nazwiska

kandydatow przyjetych i kandydatow nieprzyjetych lub informacje o

liczbie wolnych miejsc podaje do publicznej wiadomosci poprzez

umieszczenie na tablicy ogtoszen ztobka i na stronie internetowej
ztobka.

Jezeli w terminie naboru kandydatow do ztobka kandydatéw jest mniej

niz miejsc w ztobku, dyrektor dokonuje kwalifikacji kandydatow

samodzielnie bez powotywania komisji kwalifikacyjne;j.

XI.  Ochrona danych osobowych i wrazliwych zgromadzonych
dla postepowania rekrutacyjnego

Administratorem danych zgromadzonych dla potrzeb postepowania
rekrutacyjnego jest Ztobek.
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2. Podstawg przetwarzania danych jest pisemna zgoda wyrazona przez
rodzica.

3. Whnioski sg opatrzone klauzulg o wyrazeniu zgody na udostepnianie i
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb postepowania
rekrutacyjnego.

4. Dane osobowe dzieci zgromadzone w celach postepowania
rekrutacyjnego oraz dokumentacja postepowania, sg przechowywane
nie dtuzej niz do korca okresu uczeszczania dziecka do ztobka.

5. Dokumenty kandydatow nieprzyjetych zgromadzone w celach
postepowania rekrutacyjnego przechowuje sie w ztobku przez okres
roku pod warunkiem, ze nie toczy sie postepowanie w sagdzie
administracyjnym w zwigzku ze skargg.

6. W przypadku toczgcego sie postepowania w sgdzie administracyjnym
dokumentacja danego kandydata jest przechowywana do zakonczenia
sprawy prawomocnym wyrokiem.

Xll. Przepisy koncowe

1. W terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy
kandydatow przyjetych i nieprzyjetych rodzice moga wystgpi¢ do
komisji rekrutacyjnej z wnioskiem o sporzgdzenie uzasadnienia
odmowy przyjecia kandydata do ztobka.

2. W terminie 7 dni od otrzymania uzasadnienia rodzice mogg wniesc¢ do
dyrektora Ztobka Samorzadowego ,Promyk” w Mikotajkach odwotanie
od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjne,;.

3. Dyrektor Ztobka Samorzgdowego ,Promyk” w Mikotajkach rozpatruje
odwotanie w terminie 7 dni od otrzymania odwotania rodzicow od
rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej.

4. Skarga na rozstrzygniecie dyrektora Ztobka Samorzadowego
~,Promyk” moze by¢ wniesiona do sgdu administracyjnego.

5. O przyjmowaniu dzieci w ciggu roku szkolnego na wolne miejsca
decyduje dyrektor ztobka, biorgc pod uwage wymienione wyzej
Kryteria.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Regulamin zostanie podany do wiadomosci rodzicéw poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen Ztobka i zamieszczenie na stronie internetowej ztobka.



